UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NHU XUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 52 /KH-UBND Nhu Xudn, ngay 10 thang 3 nam 2023
KE HOACH

Tiép nhan vao 1am céng chitc UBND huyén Nhw Xuén

Can ctr Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira
d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Té chic Chinh pha va Luat T6 chic chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can ctr Luat can b, céng chac nam 2008; Luat sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Luat Can bg, cong chuc va Luat vién chic ngay 25/11/2019;

Can ctit Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong churc;

Can ctr Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Boi Noi vu vé
ban hanh Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang
ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén céng chuc, vién chic, thi nang ngach cong chic, thi hoac
xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic;

Can ct Quyét dinh sb 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND
tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh Quy dinh vé viéc phan cdng, phan cap quan ly
t6 chuc bo may, bién ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh
Thanh Hoa quan ly;

Can ct Quyét dinh sb 4589/QD-UBND ngay 19/11/2018 cua Chu tich
UBND tinh Thanh Hoa vé viéc ban mé ta cong viéc, khung ning luc vi tri viéc
1am va co cAu ngach cdng chirc trong cac co quan, to chirc hanh chinh caia UBND
cac huyén, thi x&, thanh phé;

Quyet dinh s6 4670/Qb-UBND ngay 27/12/2022 cua UBND tinh Thanh
Hoa vé viéc giao bién ché cong chuc, s6 luong nguoi 1am viéc trong su nghiép
cbng lap nam 2023 cua cac so, co quan, don vi truc thuoc UBND tinh, UBND céc
huyén, thi x4, thanh phé;

Uy ban nhan dan huyén Nhu Xuan xay dung Ké hoach tiép nhan vao lam
cong chuc UBND huyén Nhu Xuan, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

Tiép nhan vao lam cong chac UBND huyén nhimg ngudi di cé kinh
nghiém cong tac va du diéu Kién, tiéu chuan theo quy dinh cta phép luat dé dam
nhan vi tri viéc lam chua c¢6 nguoi dam nhan tai co quan UBND huyén Nhu
Xuén. Tiép nhan cdng chac khong qua thi tuyén déi véi truong hop dic biét,
nguoi da c¢6 kinh nghiém cong tac du diéu kién theo quy dinh caa phép luat thanh
cng chie dam nhan vi tri viéc lam tai phong chuyén mén UBND huyén.

2. Yéu cau:
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Viéc tiép nhan phai can ctr vao yéu cau nhiém vu, vi trf vigc lam, co cau
ngach cong phfrc ya chi tiéu bién ché% dam bao veé so luong, chat lugng; dung d@i
tugng, co cau, dieu Kién va tiéu chuan nghiép vu cua ngach céng chac can tiep
nhan. Viéc tiép nhan phai thuc hién nghiém tic, bao dam dung cac quy dinh cua
phap luat.

I1. NOI DUNG KE HOACH

1. Bién ché dwgc UBND tinh giao nim 2023

Quyet dinh sb 4670/Qb-UBND ngay 27/12/2022 cua UBND tinh Thanh
Hoa vé viéc giao bién ché cong chuc, s6 luong ngudi lam viéc trong su nghlep
cong lap nam 2023 cua ,cac SO, co quan, don vi truc thugc UBND tinh, UBND cac
huyén, thi xa, thanh pho. Nam 2023 huyén Nhu Xuén dugc UBND tinh giao bién
che cong chuc hanh chinh 1a 60 bién che, hién nay UBND huyén méi c6 56 bién
che, con thiéu 04 bién ché so chi tiéu bién ché tinh giao cu thé thé nhu sau:

a. Bién ché giao cho cac phong cu thé 1a:

- Hoi dong nhan dan huyeén: 03 bién ché.

- Chu tich, Phé Cha tich UBND huyén: 03 bién ché.

- Van phong HDND va UBND: 13 bién ché.

- Phong Néi vu: 05 bién ché.

- Thanh tra huyén: 03 bién ché.

- Phong Tai chinh - Ké hoach: 05 bién ché.

- Phong Tai nguyén - Mo6i trudng: 05 bién ché.

- Phong Kinh té va Ha tang: 04 bién ché.

- Phong Tu phap: 03 bién ché.

- Phong Gido duc va Dao tao: 03 bién ché.

- Phong Vin hoa va Thong tin: 02 bién ché.

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 05 bién ché.

- Phong Néng nghiép va PTNT: 03 bién ché.

- Phong Dan toc: 03 nguoi.

Téng cong: 60 bién ché.

b. Bién ché hién co ciia dom vi

- Hoi ddng nhan dan huyén: 03 bién ché.

- Chu tich, Phé Cha tich UBND huyén: 03 bién ché.

- Van phong HDND & UBND: 13 bién ché.

- Phong Néi vu: 05 bién ché.

- Thanh tra huyén: 03 bién ché.

- Phong Tai chinh - Ké hoach: 04 bién ché.

- Phong Tai chinh nguyén Moi truong: 04 bién ché.

- Phong Kinh té va Ha tang: 04 bién ché.

- Phong Tu phap: 03 bién ché.
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- Phong Gi4o duc va Dao tao: 02 bién ché.

- Phong Vin hoa va Théng tin: 02 bién ché.

- Phong Lao dong TBXH va XH: 04 bién ché.

- Phong Néng nghiép va PTNT: 03 bién ché

- Phong Dan toc: 03 bién ché.

Téng cong: 56 bién ché.

2. So lwgng tiép nhan

Tiép nhan vao lam cong chirc 03 nguoi: Phong Lao dong- Thuong binh va
Xa hoi, phong Tai chinh - Ké hoach, phong Giao duc va Pao tao.

3. Péi twong tiép nhan

Cong chuc xa, vién chic trén dia ban tinh Thanh Hoa.

4. Vi tri viéc 1am tiép nhan

~ UBND huyén Nhu Xuén con chi tiéu bién ché va c6 nhu cau tiép nhan theo
co cau ngach cépg chuc phu hop véi vi tri viéc lam da dugc Chua tich UBND tinh
phé duyét; cu thé:

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan vi tri viéc 1am Theo
doi Binh dang giai va giam ngheo bén virng (mé ngach: 01.003)

- Phong Tai chinh — Ké& hoach tiép nhan vi tri viéc 1am quan Iy tai chinh
ngan sach. (ma ngach: 01.003)

- Phong Gi4o duc va Pao tao tiép nhan vi tri viéc 1am quan 1y gi4o duc tiéu
hoc. (ma ngach: 01.003)

5. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan

a) biéu kién, tiéu chuan chung:

Pam bao theo quy dinh tai Piéu 36 Luat Cong chac s 22/2008/QH12
ngay 13/11/2008; Khoan 2, bieu 18, Nghi dinh so 138/2020/NDb-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong
chuc.

b) Diéu kién cu thé cuaa vj tri viéc 1am:

- Vi tri viéc 1am theo ddi binh dang gici va giam nghéo ben viing phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: bam bao tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi
dudng cua ngach Chuyén vién theo quy dinh t,ai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 cua B Noi vu quy dinh ma so, tiéu chuan chuyén mén, nghiép
vu va xép luong d6i véi céc ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va cong

chttc chuyén nganh vin thu. Trong d6, yéu cau cé bang tét nghiép Pai hoc tré 1&n
véi nganh hoac chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac;

- Vi tri viéc 1am ly tai chinh — ngan séch phong Tai chinh — Ké& hoach: Pam
bao tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng cua ngach Chuyén vién theo quy
dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bo Noi vu quy dinh
ma s, tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu va xép luong ddi vai cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chtrc chuyén nganh van thu. Trong do,
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yéu cau cd bang tét nghiép Pai hoc tro 18n véi nganh hoidc chuyén nganh dao tao
phu hgp véi nganh, linh vuc cong tac;

- Vi tri viéc 1am quan ly gido duc tiéu hoc phong Giéo duc va Pao tao:
Pam bao tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng caa ngach Chuyén vién theo
quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy
dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach
cong chuc chuyén nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén nganh vén thu. Trong
d6, yéu cau co6 bang tét nghiép Dai hoc trg 1&n véi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop véi nganh, linh vuc céng tac;

5. Hinh thic tiép nhan

Thue hién viéc tiép nhan vao 1am céng chirc theo quy dinh tai Diéu 18,
Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chuc.

6. Ho so ciia nguoi dwoe dé nghi tiép nhan vao lam céng chiic

- Pon dé nghi xét chuyén thanh cong chuc tir cap huyén tro Ién.

- Ban déanh gia, nhan xét qua trinh cong tac va y Kién dong y cho chuyén
cong tac cua ngu’0‘1 dtng dau co quan c6 tham quyén truc tlep quan ly vién chtrc.

- Ban so yéu ly lich ciia can bo, cong chirc theo mau sé 2C-BNV/2008 cua
Bo Noi vy, ¢6 Xac nhan cia co quan, don vi noi vién chirc dé nghi tiép nhan vao
lam cdng chirc dang cong tac.

- Ban sao quyét dinh tuyen dung, tiép nhan, phé chuan, cong nhan hét thoi
gian tap su; quyét dinh luong hién huong; quyét dinh diéu dong, b nhiém, phan
cong, bo tri cong tac.

- Ban sao cac van bang, chiing chi, bang diém hoc tap theo tiéu chuan
nghiép vu ciia ngach cdng chirc duoc co quan c6 tham quyén ching thyc.

- Gidy chiing nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dé nghi xét chuyén.

I11. HOI PONG KIEM TRA SAT HACH

1.Thanh 1ap hoi dong kiém tra sat hach:

Sau khi dugc Chu tich UBND tinh phé duyét Ké hoach vé viéc tiép nhan
vao 1am céng chuc UBND huyén, UBND huyén quyét dinh thanh lap Hoéi dong
kiém tra sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cia Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP cua Chinh phu.
Cu thé nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng 13 ngudi ding dau hoic cap pho cua nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a dai dién lanh dao bd phan tham muu vé t6
chtic can bo cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la cdng chuc thuge bo phéan tham muu
vé to chirc can bd cuia co quan co tham quyén tuyén dung;
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d) C4c uy vién khac 1a dai dién 1anh dao ctia mot sé bo phan chuyén mon,
nghiép vu co lién quan dén viéc t6 chuc tuyén dung do nguoi dung dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc quyét dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cia Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, chung chi theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am can tuyén.

- Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan. Hinh thic va noi dung st hach do Hoi dong
kiém tra, sat hach can ctr vao yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, bao cao Chu
tich UBND huyén xem xét, quyét dinh truéc khi té chirc sat hach.

- Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguy@n tic tap thé, biéu quyét
theo da sb va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Sau khi thyc hién day du cac budc quy trinh kiém tra, sat hach dé nghj tiép
nhan céng chac khdng qua thi tuyén; Hoi dong kiém tra, sat hach bao céo chu tich
UBND huyén xem xét trinh S& Noi vu tham dinh dé trinh Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Sau khi UBND tinh c6 vin ban phé duyét Ké hoach, Phong Noi vu chu tri
phdi hop véi cac Phong chuyén mon c6 lién quan tham muu cho UBND huyén
thuc hién tha tuc, hoan chinh hd so bao cao S& Noi vu, UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Trén day 1a Ké hoach tiép nhan vao 1am céng chic UBND huyén Nhu
Xuan. Kinh d& nghi S& Noi vu tham dinh trinh Cha tich UBND tinh phé duyét Ké
hoach theo quy dinh./.

Noi nhgn: CHU TICH

- UBND tinh (dé béo cao);

- S& Noi vy (dé tham dinh)

- Chu tich; cac PCT UBND huyén;

- Cac phong: Tai chinh-KH; Gido duc&DT;
Lao dong- TH&XH;

- Trang TTDT huyén;

- Luu: VT, PNV.

Nguyén Pirc Pong
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