
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN NHƯ XUÂN 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
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V/v tập huấn phần mềm TD 

Office và phần mềm một cửa 

điện tử 

Như Xuân, ngày       tháng 7 năm 2021 

                                                  
 

                      Kính gửi:  Chủ tịch UBND các xã, thị trấn 

  

Thực hiện Kế hoạch số151/KH-UBND ngày 14/7/2021 của UBND huyện 

về việc tập huấn quy trình xử lý văn bản trên phần mềm TD Ofice, quy trình xử lý 

hồ sơ trên phần mềm một cửa điện tử. Chủ tịch UBND huyện yêu cầu Chủ tịch 

UBND các xã, thị trấn cử cán bộ tham dự lớp tập huấn cụ thể như sau: 

 1. Thành phần tham dự: ( Có danh sách chi tiết kèm theo). 

 2. Thời gian: 02 ngày, từ ngày 20/7/2021 đến hết ngày 21/7/2021, cụ thể: 

 - Lớp 01:  7h30 - 11h30 ngày 20/7/2021. 

 - Lớp 02:  13h30 - 17h00 ngày 20/7/2021. 

 - Lớp 03:  7h30 - 11h30 ngày 21/7/2021. 

 - Lớp 04:  13h30 - 17h00 ngày 21/7/2021. 

 3. Địa điểm tập huấn: Hội trường tầng 2, Chi cục Thống kê. 

 Yêu cầu UBND các xã, thị trấn cử học viên tham dự lớp tập huấn đầy đủ, đúng 

thời gian và thành phần quy định (Các học viên tham gia lớp tập huấn đề nghị mang 

theo máy tính cá nhân)./. 

Nơi nhận: 

- Như trên (thực hiện);  

- PCT VX UBND huyện; 

- Lưu: VT, VHTT. 
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